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Adressen opslaan in SSA

Bestel je regelmatig voor verschillende afleveradressen? Deze handleiding omschrijft hoe je alle
verschillende adressen kan opslaan om het bestelproces de stroomlijnen.

1. Log in en open Instellingen

. (@ i Nie: ier?
« LabelsDire% « I Producten | Instructies | Contact 1 Nieuw hier?
Gegevens wijzigen | Mijn bestellingen  Instellingen

Log in en open Instellingen in het bovenste menu.

Industriéle markeringen binnen 24 uur geleverd!

2.Voegq afleveradres toe

Scroll naar beneden naar het kopje Adres beheren en S —

selecteer Nieuw adres toevoegen. Vul de gegevens in voor het . s .V v sl
afleveradres en voeg ze één voor één toe met de knop Adres ' ;

opslaan. Ze verschijnen vervolgens allemaal in het drop-down o o l
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menu linksboven. Vergeet niet om Geef aan als standaard te = o
selecteren voor het adres dat het meest gebruikt wordt.

snel

]

T ——
n ) 4 Nieuw acres toevoegen ).
—

3. Selecteer adres tijdens het bestelllen

Tijdens de laatste stap van je volgende bestelling kan je het Controleer jou gegevens S —
drop-down menu gebruiken om een opgeslagen adres te
kiezen. Het ingestelde standaardadres staat altijd als eerste QCpgesiagen acressen| 1. Snelllabels, Kees Lobel
. . . . Klik HIER om o of nieuw aan te geven!
geselecteerd. Op deze manier hoef je niet telkens opnieuw (rcteiabes |
handmatig het afleveradres in te vullen als je een bestelling }Kﬂemw }
Labelsstraat 11

p|aatSt. 1234AR |11 ahelstad |

4.Verander gegevens indien nodig
Om het standaard afleveradres of factuuradres aan te passen, (53 o s v i
kan je in de bovenste menubalk naar Gegevens wijzigen
gaan. Pas de gegevens aan de klik op Wijzigingen opslaan.
Als je een van de andere adressen wilt aanpassen, ga dan naar ot e
Instellengen (Van stap 2).Vind het adres via het drop-down = o —

. ee o e . Postcode / stad 123488/ [Labelstad

menu, maak je wijzigingen en klik op Adres opslaan. e o)

Tip!

Je kan in het bovenste menu bij Mijn bestellingen alle pakbonnen en facturen van eerdere bestellingen
inzien.
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